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Szanowni Panstwo,

Polska Fundacja Przedsiebiorczosci (PFP) — jako instytucja wspierajgca rozwdj mikro, matych
i Srednich przedsiebiorstw (MSP), Starostwo Powiatowe w Wolsztynie oraz Wolsztyrska Izba
Gospodarcza dziatajgce na rzecz MSP, majg przyjemnos¢ zaprosi¢ Panstwa na bezptatne szkolenie

pt. ,ABC ksiegowosci dla poczatkujacych przedsiebiorcow”.

Celem szkolenia jest przekazanie podstawowej wiedzy z zakresu ksiggowosci matych podmiotow

gospodarczych.

Szkolenie kierowane jest do osob, ktore zamierzajg rozpoczac¢ lub niedawno rozpoczety dziatalno$é

gospodarczg i chcg zdoby¢ umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia ewidencji ksiegowo-podatkowe;j.

Podczas szkolenia uczestnicy:

e zapoznajg sie z dokumentami wystepujagcymi w obrocie gospodarczym i nauczg sie
prawidtowego dokumentowania wtasnej dziatalnosci gospodarczej

e poznajg rodzaje ewidencji towarzyszgcych prowadzeniu dziatalnosci a w czesci warsztatowej
szkolenia na podstawie przyktadow przecwiczg zapisy w tych ewidencjach

e zrozumiejg podstawowe pojecia i zasady ekonomiczne oraz algorytmy obliczen niezbedne w

ksiegowo$ci

Szczegotowy harmonogram szkolenia przesylamy w zatgczeniu. Podczas szkolenia uczestnicy

otrzymajg materiaty szkoleniowe, a po szkoleniu — zaswiadczenie o uczestniczeniu w szkoleniu.

Prosimy o przyniesienie na szkolenie kalkulatoréw!

Szczegotowy harmonogram szkolenia przesytamy w zatgczeniu. Podczas szkolenia uczestnicy

otrzymajg materiaty szkoleniowe, a po szkoleniu — zaswiadczenie o uczestniczeniu w szkoleniu.

Szkolenie poprowadzi pani Beata Kusmierek - certyfikowany ksiegowy z dwudziestoletnim

doswiadczeniem, praktyk, wtascicielka biura rachunkowego.

Szkolenie odbedzie sie w pigtek, 05.10.2012r. w godzinach 09.00 — 16.00 w sali sesyjnej
Starostwa Powiatowego w Wolsztynie, ul. 5 Stycznia 5.

Udzial w szkoleniu jest bezptatny. W celu rezerwacji miejsca dla Panstwa Firmy, uprzejmie prosimy
o imienne potwierdzenie przyjecia naszego =zaproszenia poprzez wypetnienie formularza
zgtoszeniowego i wystanie go mailem na adres wig@powiatwolsztyn.pl lub faksem na numer

68/ 384 35 38
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Program szkolenia

,»ABC ksiegowosci dla poczatkujacych przedsiebiorcow”

Godzina Temat zaje¢

09.00 - 09.15 Powitanie uczestnikéw i wprowadzenie

DOKUMENTY W OBROCIE GOSPODARCZYM
o Faktury VAT, Faktura VAT-MP, Faktura VAT-MARZA
Rachunki
Faktury korygujace
Noty korygujace
Dowody wewnetrzne.

09.15-10.30

10.30 - 10.45 Przerwa

EWIDENCJA PODATKOWO-KSIEGOWA
o Obowigzki ewidencyjne-ryczatt ewidencjonowany
e Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow
10.45-12.15 o Dodatkowe ewidencje ksiegowe:
o ewidencja $rodkéw trwatych
o ewidencja wyposazenia
o ewidencja przebiegu pojazdu

12.15-12.45 Przerwa

ZAPISY W PODATKOWEJ KSIEDZE PRZYCHODOW | ROZCHODOW-
WARSZTATY
e Przychody rozliczane w KPiR:
o przychody ze sprzedazy towardw i ustug
o pozostate przychody
o Koszty rozliczane w KPIR:
o zakup towardow i materiatéw,
o wynagrodzenia
o lokal i samochéd
o pozostate wydatki
e Korekta przychodow i kosztéw w KPIiR
e Zapis trudnych zdarzenh gospodarczych

12.45 -14.15

14.15-14.30 |Przerwa

PODROZE StUZBOWE PRZEDSIEBIORCY
14.30 — 16.00 e rozliczenie delegacji krajowej
e rozliczenie delegacji zagranicznej

16.00 Zakonczenie szkolenia




